厦理工教〔2010〕1号

关于进一步加强考试管理和考风建设的通知

各教学单位：

近年来，我校考试违纪事件呈上升趋势，08-09学年第一学期有52个学生因考试违纪受到纪律处分，08-09学年第二学期有79个学生因考试违纪受到纪律处分。为保障学校的教育质量和社会声誉，确保考试的严肃性和公平、公正，现针对以往考试各环节的一些关键问题，提出如下工作意见。
一、严肃考风考纪，重在预防要认真
学校要充分利用校园广播、校园网、宣传栏等，形成良好的考试氛围，努力营造自尊、诚实、守信的考试风气。
各系部要专门召开考风考纪教育会议，宣讲有关规章制度，使每个师生都知晓以下内容。

 （一）监考人员应注意的事项

1、监考人员应佩戴监考牌，遇到问题需要与考务人员联系时方可打开通讯器材。

2、分发试卷前应指引考生隔位就坐，并向考生宣读考场规则。一定要提醒考生关闭手机等通讯器材，清理桌椅抽屉及随身物品，将考试资料放在指定位置。

3、分发试卷后要求考生在考场名单对应处签字，检查考生证件以判断是否有替考行为。

4、考试中注意观察考场状况，不做与监考无关的事情，如看报纸、打电话、批改试卷等。

5、考试结束后应将试卷收齐、整理、清点，并及时上交。如有违纪现象，监考人员应及时将违纪材料送交系部教学秘书。

 （二）考生应注意的事项

1、提前查询清楚各门课程考试的时间、地点，凭有效证件入场。

2、参加考试必须提前5分钟进入考场。迟到15分钟以上者，不得进入考场，将失去该门课程考试资格。开考后30分钟之内，不得交卷离场。
3、进入考场后要检查是否随身携带了与考试有关的书本、资料等，是否已将通讯工具关闭，是否已将课桌抽屉清理干净。

（三）巡视人员应注意的事项

1、应提前了解当次考试的总体安排。

2、应于开考前15分钟到达巡视地点，并佩戴巡视证。

3、考试开始后，巡视员应检查各考场监考教师是否迟到、早退、缺席监考、中途离岗，是否严格履行监考员职责，如发现有聊天、看书报或做其他与监考无关的事情等，应予制止。对于不服劝导、管理的，巡视员应将其姓名、违规情况等记录在《巡视记录表》中。

4、巡视过程中，巡视人员还应注意观察是否有利用上厕所的机会或其他途径将试卷传出考场，由他人代做。
5、协助监考教师处理考试过程中出现各种事件。如遇不能解决的问题应及时向教务处汇报请示。

6、巡视结束后应填写《厦门理工学院巡视记录表》，系部巡视员所填记录表由系部教学秘书保存。
二、处置考试违纪，重在程序要规范

（一）监考教师如发现学生发生了违纪行为，应注意收集保留其违纪证据，分清违规与作弊行为，如实填写《考场情况记录表》，并敦促违纪考生签字以及填写《学生考试违纪情况说明》。特别强调一点，根据《厦门理工学院考试违纪处理办法》第五条第二款，学生将相关资料放在课桌内或带在身上，其行为构成作弊，不得再将其作为违规上报。

（二）巡视员对监考教师在考场上是否正确履行其职责进行监督，对不能有效履行相关职责的监考教师要及时调换并给予相应处理。巡视员如发现学生违规和作弊，应当场没收考卷，填写《巡视记录表》，后续事项交由监考教师按正常程序处理。
（三）为达到警示教育的作用，教务处、监审处在每两个考试日将对系部上报的违纪结果进行发文处理，对发生事件隐匿不报或拖延报告的，将追究有关责任人和主管领导的责任。相应的系要以各种有效形式，及时向学生通报考试违纪事件及处理结果。

三、建立举报机制，重在监督要落实
教务处特设考试举报电话：6291402、举报电子邮箱：linming@xmut.edu.cn和举报信箱（1号教学楼教务处公告栏旁）。欢迎各位教师、学生举报考试中的不良行为。各系也应设立相应的电话和邮箱，对来信来访、举报电话要认真做好记录，及时做好调查处理和反馈工作。

考风建设是一项长期而又艰巨的工作，希望各系部务必要将考风建设与学风、教风建设紧密结合起来，要将制度建设和宣传教育有机结合起来，通过全校师生扎扎实实的努力，共同营造一个公平、公正、求真、务实的教育教学环境。
附件1：《厦门理工学院考试管理办法》

附件2：《厦门理工学院考试违纪处理办法》

附件3：《厦门理工学院考场规则》

附件4：《厦门理工学院监考须知》

附件5：《厦门理工学院教学事故认定处理办法》
附件6：《厦门理工学院考场情况记录表》

附件7：《厦门理工学院考生考试违纪情况说明》

附件8：《厦门理工学院巡视记录表》
（以上附件可在教务处网站下载中心教务管理（考试）处下载。）
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