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教 学 情 况 登 记 表

20  —20   学年第   学期

开课单位                     

课程名称                     
授课班级                     

上课时间                     
上课地点                     
任课教师                     

填 写 说 明

1． 表中各项内容必须如实填写；

2． 每次上课应携带本表备查；

3． 每次上课应认真考勤，出勤情况请记录在通过教务系统打印的点名册内，同时点名册可以用作平时考核的登记；

4． 课程结束后的第二天，应确认学生的考试（查）资格，并将无资格参加考试（查）的学生名单送系办公室，由系办公室通知学生本人；

5． 此表作为教学文件之一，应妥善保管；课程结束时，与考试文档一并保存；

6． 如表格不够，请自行张贴。
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教 学 班 点 名 册 粘 贴 页

	请各位老师登陆教务管理系统，使用教学信息查询——教学班名单菜单，下载打印后粘贴在此页。
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课 程 教 学 学 期 总 结
	（请就课时安排、教学内容、教学方法、手段及评价、学生学习优缺点、教学效果等方面进行总结）

任课教师签名：

                                                                   年    月     日
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